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PANDUAN APLIKASI E — CHARTERING
UNTUK PENYEDIA JASA (SHIP OWNER / SHIP BROKER)

Untuk masuk ke dalam aplikasi E-CHARTERING dapat dilakukan dengan dua cara:
1. Langsung Ke Web E-Chartering

Silahkan ketik alamat berikut: https://web.pertamina.com/E-Chartering pada web browser anda,
pastikan koneksi internet atau web browser anda sudah terhubung.

Web browser terbaik yang digunakan untuk aplikasi E-CHARTERING adalah Mozila Firefox a’

Setelah mengetikan alamat tersebut, akan muncul tampilan sebagaimana berikut:

A Y
A& PERTAMINA e Chartering
Renewable Spirit Pertamina Shipping

Please enter your username and password. Register if you don't have an account.

Account Information

User Password ;

Gambar 1.1

2. Melalui Web Pengumuman Pengadaan Kapal Pertamina

Silahkan ketik alamat berikut: http://www.pertamina.com/news-
room/procurement/shipping-procurement/ pada web browser anda, pastikan koneksi
internet atau web browser anda sudah terhubung.

Web browser terbaik yang digunakan untuk aplikasi E-CHARTERING adalah Mozila

Firefox a

Setelah mengetikan alamat tersebut, akan muncul tampilan sebagaimana gambar 1.2
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Gambar 1.2

Klik pengumuman pengadaan kapal yang dikehendaki, misalnya “Pengumuman Pengadaan
Kapal MR-BO Laycan 15 — 20 April 2014”, akan muncul tampilan berikut.

#& News Room > Procurement > Shipping Procurement

02 Apr 2014 00:00
Pengumuman Pengadaan Kapal MR-BO Laycan 15-20 April 2014

PT. PERTAMINA (PERSERO), Marketing & Trading Directorate — Shipping, hereby invites
Shipowners/Brokers to bid for a trading vessel, with the following specification, term, and
condition:

File download:

No File to download
1 Invitation to bid
2 Prebid (Minutes of Prebid Meeting)

This Procurement will be processed through E-Chartering, please click here to participate

Gambar 1.3 @

Jika Pengadaan diproses melalui aplikasi E-Chartering maka akan ada link E-Chartering di
bagian bawah file download (pada tahap awal implementasi, belum semua pengadaan akan
diproses melalui E-Chartering), silahkan klik link tersebut maka anda akan langsung ke web e-
chartering dan akan muncul tampilan sebagaimana gambar 1.1
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I. Form Registrasi

Halaman register disediakan untuk proses registrasi. Registrasi ini dilakukan oleh penyedia
jasa untuk mendapatkan username dan password sehingga dapat mengakses website E-
CHARTERING.

Please enter your username and password. Register if you don't have an account.

Account Information @

User Password :

| Legin |
Gambar 1.4

Klik tombol “Register” (lihat gambar 1.4), maka akan tampil halaman sebagaimana gambar
1.5 berikut.

Registrasi Information

[==]
&
a)
=

Company Name :

Company Address :

Phone Number :

Fax Number:

PIC Phone Number :

|
|
Person In Charge(PIC) Name : |
|
|

PIC HP Number :

PIC Address:

Post Code :

Ema\l:|

Data Upload :|Susunan Direksi i

No file selected Upload

Only type document doc and pdf (max 5 mb)

User Name : |

New Password :
Retype Password :

| Submit || Cancel |
NO. Nama Document Jenis Document
No records to display.
Gambar 1.5

User Manual E-Chartering Untuk Penyedia Jasa (Ship Owner/Ship Broker)



b
l PERTAMINA

Untuk Mendapatkan username dan password, penyedia jasa melakukan langkah-langkah berikut:
a. Mengisi seluruh isian yang diperlukan dan sesuai persyaratan dalam kolom isian
sebagaimana gambar 1.5 tersebut di atas (Nama perusahaan s.d email), pastikan alamat
email yang diinput aktif untuk mengirimkan notifikasi registrasi.
b. Mengupload dokumen — dokumen sesuai persyaratan dalam kolom isian data upload.
Klik ¥ pada Data Upload, kemudian pilih satu persatu jenis dokumen yang akan di upload.

Data Upload : | SusumamKemisans |

Susunan Direksi

| Susunan Komisaris |

Susunan Pemegang Saham
Laporan Keuangan

User Name - | Laporan Rugi/Laba
New Password - Alkta Pendirian Perusahaan
Pengesahan Menteri Kehakiman

Retype Password - SIUPAL

Surat Kuasza

Lainnya

Gambar 1.6

Selanjutnya klik “Browse” untuk upload file dokumen yang diinginkan, dan terakhir klik

“upload”
Data Upload - | Susunan Direksi - |
Susunan Direksi.docx
Gambar 1.7

Jika proses upload berhasil, makan akan muncul notifikasi sebagai berikut:

file with size =68kb uploded successfully !

Gambar 1.8

Hasil upload dokumen dan dilihat di dokumen masuk

Document Mazuk

NO. Nama Document Jenis Document

1 AktaPendirianPerusahaan.docx Alkta Pendirian Perusahaan Delete
2 LaporanKeuangan.docx Laporan Keuangan Delete
3 LaporanLabaRugi.docx Laporan Rugi/Laba Delete
4 PengesahanMenterikehakiman.docx Pengesahan Menteri Kehakiman Delete
5 SIUPAL.docx SIUPAL Delete
6 SusunanDireksi.docx Susunan Direksi Delete
7 SusunankKemisaris.docx Susunan Komisaris Delete
g SusunanpemegangSaham.docx Susunan Pemegang Saham Delete

Gambar 1.9
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Jika ingin mengganti file/dokumen yang sudah diupload silahkan klik “delete” pada file yang
ingin di hapus (lihat gambar 1.9), kemudian muncul pop-up berikut.

sure you want to delete ?

oK | | Cancel

Gambar 1.10

Klik “OK” jika ingin melanjutkan proses delete dan “Cancel” jika ingin membatalkan proses
delete dokumen.

c. masukan username dan password yang diinginkan

User Mame :

Mew Password :

Retype Password :

Gambar 1.11

d. Selanjutnya setelah semua kolom isian sudah diisi dan file dokumen sudah diupload Klik
“Submit”. Pastikan data yang diisi dan file yang diupload sudah benar sebelum submit. Jika
proses submit berhasil akan muncul pop-up berikut:

=gtrong=Thank you for making the registration process, a notification will be sentvia email =istrong=!

Gambar 1.12

Klik “OK” untuk menutup tampilan pop-up
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e. Tunggu proses verifikasi dan approval dari Pertamina yang hasilnya akan dikirimkan kepada
email penyedia jasa yang dicantumkan dalam registrasi. Pastikan alamat email yang
dimasukan benar, sehingga notifikasi dapat terkirim. Anda akan menerima notifikasi
sebagaimana gambar berikut

Dengan hormat,

Terimz Kasih, dats registrasi perusshazn Anda Sudsh di terima di PT Pertamina (PERSERC). Silzkan tunggu konfirmasi email selzanjutnys

Dernikian kami sampsaikan Atss perhatian dan kega samanya, kami mengucapkan terima kasih

Best Regards,

Chartering

Shipping

PT Pertamina {PERSERDY,

Jzlzn Yos Sudarso 32-34, Tanjung Prick, Jakarts Utars

Thiz iz an automared generated emall message from E-Chartering application, please do nat reply to this email

Gambar 1.13

f. Jika proses registrasi berhasil dan di-approve oleh Pertamina, penyedia jasa akan menerima
email notifikasi berikut:

Dengan hormat,

Proses registrasi yang Anda lakukan ke aplikasi e-Chartering PT Pertamina (PERSERO) telah berhasil dilakukan.
Silakan gunakan data sebagai berikut untuk mengakses aplikasi:

Username : abadi

Jangan lupa untuk melakukan penggantian password setelah Anda mengakses aplikasi untuk yang pertama kali.
Demikian kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja samanya, kami mengucapkan terima kasih.

Best Regards,

Chartering

Shipping

PT Pertamina (PERSERO),

Jalan Yos Sudarso 32-34, Tanjung Priok, Jakarta Utara.

Gambar 1.14
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g. Jika proses registrasi tidak berhasil / di-reject oleh Pertamina, penyedia jasa akan menerima
email notifikasi berikut:

Dengan hormat,

Mohon maaf. Proses registrasi yang Anda lakukan ke aplikasi e-Chartering PT Pertamina (FERSERO) gagal dilakukan
dengan penyebab sebagai berikut:

Mohon bantuan Anda untuk melakukan perbaikan data dan melakukan registrasi ulang.

Demikian kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja samanya, kami mengucapkan terima kasih.

Best Regards,

Chartering

Shipping

PT Pertamina (PERSERQ),

Jalan Yos Sudarso 32-34, Tanjung Priok, Jakarta Utara.

Gambar 1.15
Jika menerima notifikasi tersebut, silahkan lakukan proses registrasi ulang dengan
memperbaiki kesalahan.
II. Form Login
Penyedia jasa (ship owner / ship broker) yang telah memiliki user name dan password dapat
mengakses E-CHARTERING dengan langsung memasukan user login dan user password

kemudian klik “log In”.

Pleaze enter your username and password. Register if you don't have an account.

Account Information

User Login : |abc

User Password :

Log In

U

Jika anda lupa password yang dimiliki, segera hubungi Pertamina (PIC Pelaksana
Pengadaan) untuk melakukan reset password. Setelah di-reset anda dapat melakukan login
menggunakan user login anda dan dengan password default “1234567”. Segera lakukan
pengantian password setelah login. Jika login berhasil, maka anda akan dihadapkan pada
halaman utama seperti yang tampak gambar 3.1

Gambar 2.1
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Menu Utama

Pada halaman Menu Utama ini, akan ditampilkan menu-menu apa saja yang dapat diakses
pada Aplikasi E-CHARTERING, seperti yang tampak pada tampilan halaman Menu Utama
berikut:

A%
A~ PERTAMINA e Chartering
Renewable Spirit Pertamina Shipping

Change Password Edit Profile Contact

List Menu | Invitation to Bid QA Menu Bid Closing Menu

agua Logout

Time Charter COA

Daftar Pengadaan Kapal PT Pertamina (Persero)

— BAQ& Bid BA
Nama Pengadaan Laycan Mg fouiiationy i A Closing Closing
02-2014
02/03/2014 - > ’ ’ > >
Small Gas Carrier - Pressurized - 04/03/2014
Charter

02-2014 01/03/2014 - ' b ' ' ’
04/03/2014

Medium Range - White Oil - Charter

03-2014 09/03/2014 - ’ > ’ ’ D
09/03/2014

Large Range - Crude Oil - Charter

V.

Gambar 3.1
. List Menu
“List Menu” merupakan menu yang terdiri Vessel Catalogue, List Pengadaan, dan Download
Document.
List Menu sitation to Bid
Vessel Catalogue
List Pengadaan
Download Document
Gambar 4.1
List Menu - Vessel Catalogue

Sub Menu “Vessel Catalogue” pada tampilan Menu Utama berfungsi untuk input data
availability kapal yang dimiliki penyedia jasa.

Add new record

MT. Kapal White Single

1 1 2000 13500 20000 Tanker  Small | il Hull Available INDONESIA  Kapal Ready in all respect Edit Delete
Kapal Sedang Docking
2 ;”' Kapal 5004 s0000 5000 Tanker  Small I gri:me azﬁble Available INDONESIA  Sampai dengan 31 April Edit  Delete
2014
TB. Maju / Crude " Horse Power 3000 HP, YOB .
3 OE. Jaya 2000 2000 2000 Satgas Satgas oil None Available INDONESIA 2002 Edit Delete
Gambar 5.1
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. - . e Add new record i
Untuk menambahkan data availability kapal klik , akan muncul format input data
vessel berikut:

Nama Kapal : ‘
Type Kapal : | Oil Tanker v
YOB|
Flag : | INDONESIA v
COT Capacity :‘
DWT :|
Jenis Kapal : | Small | v
Type Hull :| Single Hull v
Jenis Cargo : | Crude Qil v
Vessel Availability: | Available v
Keterangan:

Insert Close

Gambar 5.2

Input nama kapal, kemudian pilih type kapal.

Type Kapal : | Oil Tanker y

VOB

Oil Barge
Flag : | Qil Tanker
| Satgas
OT Capacity : Towing
marr - | Tug Boat

Input YOB, selanjutnya pilih flag kapal

Flag : | INDONESIA w

acity : FOREIGN

Isi COT capacity, DWT

COT Capacity

DWT @
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pilih jenis kapal, type hull, jenis cargo, dan vessel availability (kapal sedang free atau tidak)

Jenis Kapal : | Small | v
Type Hull:
General Purpose |
General Purpose |l
iel Availability: | Large Range
Medium Range
None
Keterangan: | Small |
Small Il
Very Large Crude Carrier

Jenis Cargo :

Type Hull : None v

enis Cargo : Double Bottom

Double Hull
Availability: | None
Single Hull

Jenis Cargo : | Crude OQil v
sel Availability:

Avtur

Black Oil
Keterangan: | Crude Oil

LBO

MNone
Paraxylene
White Oil

Vessel Availability: | Available v
Available
Unavailable
Koterannan: -

Available berarti kapal dalam kondisi ready in all respect dan free (kapal tidak sedang
disewa/digunakan oleh pihak manapun).

Selanjutnya isi keterangan dengan penjelasan tambahan terkait informasi kapal lain yang ingin
disampaikan misalnya “kapal unavailable karena sedang docking”, “kapal unavailable karena
sedang disewa PT. XYZ”, atau diisi dengan keterangan lain terkait kondisi kapal.

akhiri dengan Kiik “inser St || Close |

, Jika berhasil akan muncul notifikasi berikut:

} ] Data successfully saved !

Gambar 5.5
Klik “OK”. Data kapal telah tersimpan.

User Manual E-Chartering Untuk Penyedia Jasa (Ship Owner/Ship Broker) 11
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Untuk meng-edit data vessel catalogue klik “Edit”.

Add new record

MT. Kapal White Single

1 ] 2000 13500 20000 Tanker  Smalll il Hull Available INDONESIA  Kapal Ready in all respect Edit Delete
Kapal Sedang Docking
2 ;‘”' Kapal 5004 50000 5000 Tanker  Smalll g’i‘”de mﬁb'e Available | INDONESIA Sampai dengan 31 April  Edit Delete
2014
3 TB-Mau/ o000 2000 2000 satgas  Satgas V% Nome  Available INDONEsia  Hlorse Power 3000 HP.YOB - by e
QB. Jaya Oil 2002
Gambar 5.6 @

Selanjutnya akan muncul sebagaimana gambar 5.7 . Lakukan edit data vessel sesuai keperluan
terutama udapte vessel availability. Lakukan Update Vessel catalogue secara berkala ketika terjadi
perubahan status vessel availability, baik dari available ke unavailable maupun sebaliknya.

Nama Kapal : |MT. Agua

Type Kapal : | LPGC v
YOB 2005
Flag : INDONESIA v

COT Capacity : |20,000.00

DWT @ |21,000.00

Jenis Kapal : | Medium Gas Carrier v|
Type Hull:| Double Hull v]

Jenis Cargo : | Fully Refrigerated vl
vessel Availability: | Available v |

P5A valid sampai dengan 31 Desember 2014
Keterangan:

Gambar 5.7
Klik “Update” untuk mengakhiri proses edit vessel catalogue.

Untuk men-delete data vessel catalogue klik “delete”.

Add new record

1 :’”' Kapal 000 13800 20000 Tanker  Small | gil‘"'te zzﬁ'e Available | INDONESIA Kapal Ready inall respect  Edit  Delete
Kapal Sedang Docking
5 ;ﬂ- Kapal 5000 50000 5000 Tanker | Small (C)'””de mﬁb'e Available INDONESIA ~ Sampai dengan 31 April Edit Delete
2014
3 TB-Mau/ 2000 2000 2000 satgas  Satgas % None  Available INDONEsia  Hlorse Power 3000 HP.YOB - by e
QEB. Jaya Qil 2002
Gambar 5.8 nUh

User Manual E-Chartering Untuk Penyedia Jasa (Ship Owner/Ship Broker)
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Setelah klik “delete”, akan Muncul pop-up berikut:

Are you sure you want to delete ?

Ok Cancel

Gambar 5.9

Klik “OK” jika ingin menghapus data kapal, dan klik “cancel” jika ingin membatalkan penghapusan.

VI. List Menu - List Pengadaan

Sub menu “List Pengadaan” berisi informasi mengenai pengadaan yang sedang dan sudah
dilakukan oleh fungsi pengadaan kapal charter (Chartering) baik pengadaan time charter maupun
pengadaan COA. Di menu ini penyedia jasa dapat melihat status dari tiap-tiap pengadaan sehingga
dapat mengikuti setiap tahap pengadaan dengan baik.

Time Charter COoA

Datar Pengadaan Kapal PT Peramina (Persero)

Nama Pengadaan Keterangan Invitation Q&A BAQ&A Bid Clesing BA Closing
08-2013 D b D D D
Small 1 - AspHalt - Charter
08-2013 b b D D D
Small Gas Carrier - Pressurized - Charter
D Tidak Dapat diakses D Dapat diakses

Gambar 6.1

User Manual E-Chartering Untuk Penyedia Jasa (Ship Owner/Ship Broker)
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VII. List Menu — Download Document

Sub menu “Download Document” berfungsi untuk mendownload form dokumen — dokumen
pengadaan kapal charter, ketentuan vetting, dan form charter party. Sehingga peyedia jasa yang
memerlukan dapat mendownloadnya.

Klik List Menu lalu klik Upload Document, akan muncul tampilan berikut:

| Form Pengadaan Ketentuan Vetting \:'._ Charter Party
MNa. Upload File Description
1 1 Surat Penawaran.docx Format Surat Penawaran Delete
2 2 Bentuk Il.docx Format Bentuk Il Delete
3 3 Surat Pernyataan Penggantian Bendera.docx Format Surat Pernyataan Pergantian Bendera Delete
4 4 Surat Pernyataan PSA.docx Format Surat Pernyataan PSA Delete
5 5 Surat Pernyataan STS Equipment.docx Format Surat Pernyataan STS Equipment Delste
6 6 Surat Pernyataan Terminal Approval.docx Format Surat Pernyataan Terminal Approval Delete
7 7 Surat Pernyataan Pelumas.docx Format Surat Pernyataan Pelumas Delete
8 8 Pakta Integritas.docx Format Pakta Integritas Delete
g 9 Power Of Attorney.docx Format POA Delete
Gambar 7.1

Untuk melakukan download klik pada file yang diinginkan selanjutnya buka file atau simpan file
tersebut.

VIII. Invitation To Bid

Menu “Invitation To bid” berisi informasi nama pengadaan, agenda QA (prebid online), bid closing
dan dokumen upload invitation to bid dari pengadaan yang sedang dilaksanakan.

Inviigion To Bid

Time Charter Coa Spot Charter
NO. PERIODE | MAMA PENGADAAN AGEMDA QA BID CLOSING LAYCAN INVITATION TO BID
e 01,/08/2013 {07:00} - 01/08,2013 22/08/2013 01,/08/2013 -
1 08-2013 Small I - AspHalt (1343} 17.00 07/08/2012
2 08-2013 Small Gas Carrier - 16/08/2013 {11:30} - 16/08,/2013 16/08/2012 25/08/2013 - 08-2013 SmallGasCarrier-
Pressurized 113:00} 14:00 30/08,/2013 Pressurized.doc
Gambar 8.1 @

Di menu ini, penyedia dapat mengunduh invitation to bid pengadaan yang diminati dengan meng-klik
invitation to bid yang dikehendaki, selanjutnya akan muncul pop — up sebagaimana gambar 8.2

User Manual E-Chartering Untuk Penyedia Jasa (Ship Owner/Ship Broker)
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Do you want to open or save this file? I

=

MName: 08-2013_SmallGasCarrier-Pressurized.doc
Type: Microsoft Office Word 97 - 2003 Document, 14.7...
From: 10.2.1.101

Open ][ Save ]l Cancel |

|@ Wihile files from the Intemet can be useful, some files can potertially

harm your computer. If you do not trust the source. do not open or
save this file. What's the risk?

— T UTTUn

25/08/2013 -
30/08/2013

08-2012 SmallGasCarrier-
Pressurized.doc

Gambar 8.2

PERTAMINA

-
y 4

Klik “Open” untuk membuka file, “save” untuk menyimpan file, dan “cancel” jika ingin proses unduh

dokumen dibatalkan.

IX. QA Menu

“QA Menu” adalah menu yang terdiri dari sub menu Question & Answer dan Berita Acara Q&A
yang berfungsi untuk pelaksanaan prebid secara online dan download dokumen berita acara prebid.

1 Closing Menu

Cuestion & Answer

Berita Acara O & A

X. QA Menu — Question & Answer

Gambar 9.1

Sub menu Question & Answer berfungsi untuk melaksanakan prebid / penjelasan lelang secara
online (virtual prebid meeting) sesuai dengan waktu prebid yang telah ditetapkan dalam invitation to
bid. Dalam submenu ini penyedia jasa dapat menanyakan berbagai informasi mengenai pengadaan

kepada yang undangannya sudah diluncurkan di

website E-CHARTERING pelaksanaan

pengadaan.
Charter Coa

NO. Periode Nama Pengadaan Q&A

1 05-2013 Small I - White Qil sarry,the session has already closed
2 06-2013 Small I - Crude Qil Please feel free to ask quastion

3 06-2013 Midsize - Fully Refrigerated sarry,the ses: @ 1as already closed
4 (05-2013 Small I - White Qil rry,the session nas already closed
5 (05-2013 Bulk Lighter (BL) - Avtur rry,the session has already closed

Gambar 10.1
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Untuk masuk dalam prebid online Klik “Please feel free to ask question”, maka akan muncul chat
room (Gambar 10.2). Jika priode Q & A berakhir maka tulisan “Please feel free to ask question
akan berubah menjadi “sorry, the session has already closed”. Lamanya waktu prebid online
adalah + 1 (satu) Jam.

Dalam Q & A ini, penyedia jasa juga dapat mengajukan pertanyaan, usulan perubahan spesifikasi
teknis atau laycan (jika ada), jadwal Bid Closing atau hal lain yang terkait dengan pengadaan. Atas
pertanyaan tersebut, pelaksana pengadaan akan memberikan konfirmasinya.

A%
’ PERTAMINA

admin{ baik__han ini saya mulal prebid uniuk pengadaan | umitkapal small % Aoow Merbes
lpge pressunzed dengan laycan tanggal 23 - 30 agustes 2013) o~
admin( bapak abadi telsh bergabung)

admin{ Saya flar cukup jelas )

admin( Jika boleh usul uniuk closing bisa diundur jadi jam 14.00)
admin{ soainya ini umat...)

admin{ boleh pak) —
admin{ karena pesenta q&a hanya bapak)

admin| Tenmakasih banyak )

admin{ maka saya tetapkan wakiu closing menjadi puknl 14.00)

admin{ jadi jam 14.00 ya.. )

m

Gambar 10.2

Hasil dari pelaksanaan prebid online ini akan dicetak dan diupload oleh pelaksana pengadaan
dalam sub menu “Berita Acara Q & A”.

XI. QA Menu - Berita AcaraQ & A

Sub menu “Berita Acara Q & A” adalah sub menu yang berfungsi untuk mengunduh berita acara
prebid / penjelasan lelang secara online (virtual prebid meeting).

Untuk mengunduh berita acara, silahkan klik Berita Acara Q & A yang dikehendaki.

Time Charter Coa

NO. PERIODE MAMA PENGADAAN LAYCAM Berita Acara Q & A

1 08-2013 Small Gas Carrier - Pressurized 25/08,/2013 - 30/08/2013 08-2013 SmallGasCarrier-Pressurized.doc

U

Gambar 11.1
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Klik “Open” untuk membuka file, “save” untuk menyimpan file, dan “cancel” jika ingin proses unduh
dokumen dibatalkan.

File Download . E

1
l Do you want to open or save this file?

MName: 08-2013_SmallGasCarrier-Pressurized.doc
Type: Microsoft Office Word 97 - 2003 Document, 11.3...
From: 10.2.1.101

Al

Open ][ Save ]ICam:el]

- While files from the Intemet can be useful, some files can potentially
harm your computer. f you do not trust the source, do not open ar
save this file. What's the sk ?

Berta Acara & 4

30,/08,2013 08-2013 SmallGasCarrier-Pressurized.doc

0

Gambar 11.2

XIl. Bid Closing Menu

“Bid Closing” adalah menu yang terdiri dari sub menu Bid Closing dan Berita Acara Closing yang
berfungsi untuk pelaksanaan pengajuan penawaran secara online dan download dokumen berita
acara closing.

Bid Closing Menu
Bid Closing

Berita Acara Closing

Gambar 12.1
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Xlll.  Bid Closing Menu - Bid Closing

Sub menu “Bid Closing” merupakan sub menu untuk pengajuan penawaran secara online oleh
penyedia jasa.

BID CLOSING
Charter Coa
Refresh
NO. PERIODE NAMA PENGADAAN LAYCAN Bid Closing
1 08-2013 SmallI- AspHalt 01/08/2013 - 07/08/2013 Please feel free to bid
2 08-2013 Small Gas Carrier - Pressurized 25/08/2013 - 30/08/2013 Please feel free to bid
Gambar 13.1

Sampai dengan batas waktu yang telah ditentukan, penyedia jasa masih dapat mengajukan
dokumen penawarannya dengan klik “Please feel free to bid”. Jika batas waktu bid closing telah
terlewati maka status bid closing akan berubah menjadi “sorry,the session has already closed”,
pengajuan penawaran tidak dapat dilakukan jika bid closing telah lewat waktunya.

Setelah klik “Please feel free to bid” akan tampil form bid closing, penyedia jasa melakukan:

a. Mengisi Nama Perusahaan, Nama Kapal, dan Berlaku sebagai

Form Bid Closing

LPGC
Small Gas Carrier - Pressurized
Nama Perusahaan - PT. Pelayaran Sejahtera Abadi
Berlalm Sebagai - | Owner A
Nama Kapal : |LPG/C Gas Melawi
Gambar 13.2
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b. Mengisi seluruh isian spesifikasi kapal yang ditawarkan

-
y 4

PERTAMINA

Trading Area

Segregated Ballast Tank

Vessel Tracking

Lube Qil

Information on Board

Revetting PSA

Pressure

Unavoidable Transportation Loss
Substitution Clause

Laycan

Indonesian Water
Required

Required
Pertamina Product

Required

- 1 (one) year for vessel with YOB 0-5 years - 6 (six) months for vessel

with YOB above 5 years
Min11 kgf/cm2

0.09

Yes

25/08/2013 - 30/08/2013

Indonesian Water

Yes

Yes

Pertamina Product

Yes

Yes

Spesifikasi ‘ Pertamina | Penawaran

DWT About 3500 Tons [05213

Vear of Built 1990 up 1905

Flag INDOMESIA INDOMESLA A
Harga Penawaran USD 6300 /Day |63(]U

COT Capacity (98%; Min 3200 M3 |3514

Safe Draft Max 5.5 Meter |54

LOA Max 100 Meter [pe.50

Speed Min 10 Knots 10

Type of Cargo |

Cargo Segregation Min 1 Grades |1 Grades

Carge Oil Tank Coating Yes -
Discharging Rate Min 250 M3/Hour |BU M3/Hour

Loading Rate Min 250 M3/Hour |750 m3/Hour

Cargo Pump Min 2 Sets |2 Sets

Derrick / Crane Min 1.8 Tons |1.8 Ton

[t1 KgfrCm2

[o.09

|Ye;

|?_5f0812013

|30f08!2013

| Save |

Gambar 13.3

Klik Save untuk mengkahiri pengisian spesifikasi teknis
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¢. Mengisi isian bunker consumption

BUNKER CONSUMPTION

MFO MDO HSD

At Sea
Laden: | 0.00| PerDay | 10.00| Per Day 0.00| Per Day
Ballast : | 0.00| PerDay | 1000 Per Day 0.00| Per Day
Heating - | 0.00| PerDay | 0.00| Per Day 0.00| Per Day

In Port
Load: | 0.00| PerDay | 0.00| Per Day 0.00| Per Day
Disch: | 0.00| PerDay | 0.00| Per Day 0.00| Per Day
Idle: | 0.00| PerDay | 0.00| Per Day 0.00| Per Day
IGS: | 0.00| PerDay | 0.00| Per Day 0.00| Per Day
COW : | 000 PerDay | 0.00| Per Day 0.00 Per Day
Tank Cleanning : | 000 Per Hour | 0.00| Per Hour 000 Per Hour
Manoevering : | 000 Per Hour | 0.00| Per Hour 000 Per Hour
Ballasting - | 000 Per Hour | 0.00| Per Hour 000 Per Hour
Deballast | 000 Per Hour | 0.00| Per Hour 000 Per Hour
Heating : | 000 Per Hour | 0.00| Per Hour 000 Per Hour

Save

Gambar 13.4

Klik save untuk menyimpan pengisian bunker.

d. Mengupload dokumen — dokumen (dokumen komersial dan dokumen teknis) sesuai

-
y 4

PERTAMINA

Speed Laden - 0.00
Speed Balast - 0.00

persyaratan dalam kolom isian tersebut dengan men-klik browse dan upload.

MNo.

MNama Dokumen

Dokumen Komersial

Asli Pakta Integritas yang ditandatangani oleh pejabat yang berwenang dari
perusahaan peserta lelang diatas materai Rp. 6,000.-

Asli Jaminan tertulis dari Peserta Pengadaan berkaitan dengan pemenuhan SIRE
Approval,

Asli Jaminan Tertulis dari Peserta Pengadaan berkaitan dengan reflagging

Asli Jaminan Tertulis dari Peserta Pengadaan berkaitan dengan Pertamina Safety
Approval (PSA)

Asli Jaminan tertulis dari Peserta Pengadaan terkait dengan kesiapan STS Equipment
diatas kapal pada saat delivery

Copy Document Sertifikat Sire

Surat Pernyataan SIRE

Asli Bentuk | (Surat Penawaran) sesuai standar Pertamina

Asli Bentuk |l sesuai standar Pertamina

Original Power of Attorney, jika kapal milik perusahaan lain (Asli dapat disusulkan

selambat-lambatnya 3 (tiga) hari kerja setelah penutupan katak penawaran).

Asli Jaminan tertulis dari Peserta Pengadaan berkaitan dengan Terminal Approval

Asli Jaminan tertulis dari Peserta Pengadaan berkaitan dengan pemakaian Pelumas
Pertamina

Asli Surat pernyataan dari Peserta Pengadaan perihal kapasitas COT kapal dan
perhitungannya sesuai draft spesifikasi Pertamina (dilampirkan hanya jika kapal yang
ditawarkan memiliki draft yang lebih dalam dan kapasitas COT lebih besar)

Copy Pertamina Safety Approval (PSA]

Gambar 13.5

Pakta Intearitas.pdf

Surat Pernyataan.pdf

Surat Pernyataan.pdf

Browse.. | Nofile selected
Browse.. | No file selected.
Browse.. | No file selected.
Browse.. | No file selected.

surat penawaran_gasmal.pdf
Bentuk Il Gas Maluku.pdf

Browse_.

Browse_.

Mo file selected

Mo file selected

Surat Pernyataan.pdf

Browse_.

Browse_.
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Mo file selected

Mo file selected

Upload

Upload

Upload

Upload

Upload

Upload

Upload

Upload

m
=3

Edit

Edit

Edit
Edit

m
=3
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Dokumen Teknis

1 B8 warsi tarbany Ednt
Copy Drawing Desdwaight Seals dan Ganarsl Arrangamant Erowae | No fie seiected. Uplead
GasFerm 1 Gss Farm Cpaf £
4 Copy Clam Cartificata (Hull & Machinary] Browse. | Mo file selectad. Upiozd
oy Intarnatianal Lead Line Cartfizata Browse.. | Mofie sslected. Upload
Copy Intarnaticnal Tonnage Mezsuramant Cartificata Browee. | No e selected, Upload
i Capy ol Liskilty Cartificata Browse.. | Mo file sslected. Upioad
a Copy Crvil Liability for Buniar Oil Pollution Damage Convantion Cartificate §CLAC) Browse. | Mo file ssiected. Upload
# Copy Pl Canficata Browse.. | Mo file sslected. Upioad
10 Copyintemations] Snip Sssurty Cenoats (550 Browee. | Nofiessiected. Upload
1 CopyCarge Ship Ssfaty Construction Certfcats Erowae | No fie seiected. Uplead
i CopyCarge Ship Ssfaty Squipment Cenifioat Erowae | No fie seiected. Uplead
13 Copy Cargo Ship Safaty Radic Cartificata. Browse_ | Mo file selected. Upload
14 Copy Decument of Complance DO Browee. | No e selected, Upload
15 Copy Safety Managemant Cartificata (SMC) Browse. | Mofie soizctzd, Upioad
16 Copy Ship Performanca {Log Abstrak Dack & Enging) min. 3 voyaga taralkhir Browse_ | Mo file selected. Upload
1T Copy Buider Cerfioms (preferanial Browee. | No e selected, Upioad
i Copy CAS/ CAP Cartificata Browse.. | Mo file sslected. Upioad

Gambar 13.6

e. Melakukan proses submit, jika semua proses sudah dilaksanakan. Dan klik close untuk
menutup form bid closing.

Submit || Close

f. Peyedia jasa dapat melakukan proses edit / revisi atas data penawaran yang disampaikan
sampai dengan batas akhir waktu closing.

Setelah batas waktu closing, Pelaksana Pengadaan akan melaksanakan evaluasi dan
hasilnya akan di upload di E-Chartering dalam Berita Acara Closing.

XIV. Berita Acara Closing

Sub menu “Berita Acara Closing” adalah sub menu dimana peyedia jasa dapat melihat dan
mengunduh berita Acara closing dari pengadaan yang telah diupload oleh pelaksana pengadaan.
Proses unduh dapat dilakukan dengan mengklik Berita acara closing yang dikehendaki.

Tirme Charter Coa
PERIODE NO. NAMA PENGADAAN LAYCAN Berita Acara Closing
08-2013 1 Small I - AspHalt 01/08/2013 - 07/08/2013
08-2013 2 Small Gas Carrier - Pressurized 25/08/2013 - 30/08/2013 08-2013 SmallGasCarrier-Pressurized.doc

Gambar 14.1 {r—h}
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Klik “Open” untuk membuka file, “save” untuk menyimpan file, dan “cancel” jika ingin proses unduh
dokumen berita acara closing dibatalkan.

S

Do you want to open or save this file?

@_,j MName: 08-2013_SmallGasCarrier-Pressurized.doc
= Type: Microsoft Office Word 97 - 2003 Document, 11.3...
From: 10.2.1.101

Open ][ Save ] [ Cancel ]

ham your computer. f you do not tust the source, do not open ar

|® While files from the Intemet can be useful, some files can potentially
L
E save this file. What 's the risk?

08-2013 SmallGasCarrier-Pressurized.doc

Gambar 14.2

XV.Log Out

Menu Log Out digunakan untuk keluar dari aplikasi, jika sudah selesai menggunakan
aplikasi E-Chartering. Setelah klik log out akan muncul tampilan berikut:

Please enter your username and password. Register if you don't have an account.

Account Information

User Login : ||

User Passwaord :|

Log In

Gambar 15.1
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XVI.  Contact
Jika anda meng-klik menu “Contact” pada tampilan Menu Utama, maka akan tampil kontak

fungsi pelaksana Pengadaan kapal di Pertamina.

Contact :

Fungsi Chartering Shipping

Marketing and Trading Directorate

Jalan Yos Sudarso 32-34, Tanjung Priok, Jakaria Utara.
Telp : 021 — 430 1086 Ext: 8410

Fax - 021 —4393 5402

Email : echartering@pertamina com

Back
Gambar 16.1

Klik Back untuk kembali ke tampilan menu utama

XVIl.  Change Password

Sub Menu “Change Password” pada tampilan Menu Utama berfungsi untuk merubah password

Change Your Password

(ld Pazzword : |

Mew Fassword : |

Retype Password |

Submit Cancel

Gambar 17.1

Ketikan password lama kemudian masukan password baru yang diinginkan dan retype password
baru untuk konfirmasi. Selanjutnya klik “submit”.
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XVIIl. Edit Profile

Edit Profile berfungsi untuk merevisi data perusahaan dan PIC penyedia jasa.

MNama Perusahaan PT. Air Sejahtera

1. Air sejahtera

Alamat Kode Pos 12345

Mo Telp E No Fax (123456
Mama Lengka
I No Telp PIC 123456
il e
Alamat PIC Mo HP |08123456T3
Email |skmpdg@yahoo.com
User Name |aqua
Add Document : |Susunan Direksi v || Browse_ | Nofile selected.

Submit

Mama File Jenis Document

Susunan Direksi.pdf Susunan Direksi Qpen Document Edit

Susunan Kemisaris.pdf Susunan Kemisaris Open Document Edit

SIUPAL pdf Susunan Pemegang Saham Open Document Edit

Laporan Rugi Laba.pdf Laporan Rugi/Laba Open Document Edit
Gambar 18.1

Edit / revisi data yang ingin direvisi kemudian klik “submit” jika sudah selesai, akan muncul pop up
sebagaimana berikut:

B 2 L

Data successfully saved!

Gambar 18.2
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